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Kaufmann/Kauffrau EFZ 
Branche Dienstleistung & Administration

Kaufleute führen ihre Arbeiten alleine oder in Teams aus. 
Eine der wichtigsten Aufgaben für Kaufleute ist die Infor-
mationsverarbeitung sowie die Kommunikation intern 
und extern. Sie haben die Aufgabe, der Kundschaft die 
Produkte und Dienstleistungen des Unternehmens näher- 
zubringen.

Die Ausbildung
Die Ausbildung dauert drei Jahre. Die betriebliche Aus- 
bildung findet am Hauptsitz von Primeo Energie in  
Münchenstein statt. Der schulische Teil wird durch das 
Kaufmännischer Verband Basel (KV Basel) abgedeckt.  
Die überbetrieblichen Kurse koordiniert die Interessen- 
gemeinschaft Kaufmännische Grundbildung (IGKG).  
Sie werden grösstenteils in den Räumlichkeiten der  
Aprentas in Basel durchgeführt.

Im Betrieb
Als angehende/r Kauffrau/Kaufmann hast du bei Primeo 
Energie die Möglichkeit, Erfahrungen in diversen Ab- 
teilugen zu sammeln und dir ein breit gefächertes Know-
how anzueignen. Dies hilft, die Zusammenhänge der  
verschiedenen Bereiche unseres Unternehmens kennen- 
zulernen und zu begreifen. Du durchläufst die Bereiche 
Einkauf, Unternehmenskommunikation, Kundendienst,  
Finanzen, Business Development und Human Resources.

Bist du?
#organisationstalent
#kommunikationsstark
#zuverlässig
#kontaktfreudig

Dann freuen wir uns, dich kennenzulernen.



Primeo Energie ⋅ Weidenstrasse 27 ⋅ CH-4142 Münchenstein 1 ⋅ T +41 61 415 41 41 ⋅ info@primeo-energie.ch ⋅ www.primeo-energie.ch

Die Berufsschule
In der Berufsschule werden dir die theoretischen Grund- 
lagen durch folgende Fächer vermittelt: 

⋅	 Deutsch, Englisch, Französisch
⋅	 Informatik, Kommunikation und Administration 
	 (IKA)
⋅	 Wirtschaft und Gesellschaft mit Rechnungswesen  
	 und Mathematik (W&G)
⋅	 Sport und Allgemeinbildung

Im 1. und 2. Ausbildungsjahr findet die Schule zwei Tage 
pro Woche statt, im 3. Ausbildungsjahr einen Tag pro  
Woche im E-Profil. Im M-Profil (mit Berufsmatura) hast  
du auch im 3. Ausbildungsjahr an zwei Tagen Schule.

Überbetriebliche Kurse
Die überbetrieblichen Kurse bilden einen ergänzenden Be-
standteil zwischen der beruflichen Praxis im Betrieb und 
den theoretischen Fächern in der Schule und gehören zur 
Berufsbildung. Sie vermitteln festgelegte Kompetenzen und 
Themen zu qualifizierten Tätigkeiten des Berufs. Während 
der gesamten Lehrzeit finden vier überbetriebliche Kurse 
mit einer Kursdauer von zwei bis vier Tagen statt.

Die Aussichten
Mit einem Abschluss als Kaufmmann/Kauffrau EFZ  
bestehen vielfältige Weiterbildungs- und Spezialisierungs-
möglichkeiten (Liste nicht abschliessend): 

⋅	 Fachmann/Fachfrau in Finanz- und Rechnungswesen, 
Marketingfachmann/-frau, HR-Fachmann/-frau,  
Treuhänder/in, Direktionsassistent/in usw.

⋅	 Bachelor of Science (FH) in Betriebsökonomie, Bachelor 
of Science (FH) in Wirtschaftsingenieurwesen usw. (nur 
falls die Lehre mit Berufsmatura abgeschlossen wurde)


